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VSEM ZAINTERESIRANIM PONUDNIKOM

Stevilka: 80-1/2020
Datum: 11.2.2020

Zadeva: Javno zbiranje ponudb za najem opremljenih poslovnih prostorov
za potrebe Zgodovinskega arhiva Ljubljana

Na podlagi 43. in 82. ¢lena Zakona o stvarnem premoZenju drzave in samoupravnih
lokalnih skupnosti (Uradni list RS, §t. 11/18 in 79/18) Zgodovinski arhiv Ljubljana
razpisuje

JAVNO ZBIRANJE PONUDB

za najem opremljenih poslovnih prostorov za potrebe Zgodovinskega arhiva Ljubljana.
Podrobnejse informacije so navedene v povabilu k oddaji ponudbe, ki je priloga tega
javnega zbiranja ponudb.

S spoStovanjem,

mag. Mitja Sadek
rektor

Prilogi:
e (1) Povabilo k oddaji ponudbe
e (II) Zahteve materialnega varstva arhivskega gradiva



(I} POVABILO K ODDAJI PONUDBE

1. Naroénik

Zgodovinski arhiv Ljubljana na podlagi 43. in 82. ¢lena Zakona ¢ stvarnem premoZenju drzave in
samoupravnih lokalnih skupnost: {Uradrni list RS, 58 11/18 in 79/18) vabi vse zainteresirane ponudnike
k predlozitvi ponudbe za javno zbiranje ponudb za »Najem opremijenih poslovnil prostorov za potrebe
Zgodovinskega arhiva Ljubjjanag.

2. Predmet povabila k oddaji ponudbe
Najem opremljenih poslovnih prostorov za potrebe Zgodovinskega arhiva Ljubljana, za doloden &as
pet let z moZnostjo podaljSanja, z enoletnim odpovednim rokom.

3. Namen oz, ¢ilj najema

Zgodovinski arhiv Ljukljana namerava najett poslovne prostore za potrebe izvajanja javne arhivske
sluZbe. Poslovni prostori morajo biti primerni za hrambo arhivskega gradiva (arhivski depoji}, za
pisarniske delo 24 zaposienih (pisarniski oz. delovni prostori) ter za kemunikacijo s strankami oz.
drzavljani, ki uporabljajo arhivsko gradivo (javni prostori}. V najete poslovne prostore se namerava
Zgodovinski arhiv Ljubljana v celoti preseliti iz poslovnih prostorov na naslovih Mesini trg 27, Ljubljana
in Ciril-Metodov trg 21, Ljubljana.

4. Navodilo za pripravo ponudbe

Splosni pogoji oz. zahteve:

a) Poslovni prostori morajo biti locirani v Ljabljani, v obmodéju znotraj obvoznice oziroma v njeni
neposredni blizini in morajo biti obvezno dosegljivi s programi javhega mestnega potniskega
prometa.

b} Poslovni prostori se lahko nahajajo v objekiu, ki je namenjen posiovno — storitveni dejavnosti.
Ce se v chjektu odvijajo tudi druge dejavnosti, morajo biti le-te nenevarne {nevarnosti so
natete v prifogi Il tega poziva). Prav take ne sme biti nevarnih dejavnikov iz prilcge v bliZnii
okolici ponujenin prostorov.

¢} Nosilnost posameznih etaZ v delu objekta, ki je namenjen arhivskim depojem, mora biti
najmanj 1400 kg/m? v primeru postavitve premi¢nih arhivskih regalov ali najmanj 800 kg/m? v
primeru postavitve nepremicnih arhivskih regalov. Znotraj veé-etaZnega objekta mora biti
tovorno dvigalo, po moznosti pa tudi osebne dvigalo.

d) [Depojski prostori morajo biti primerni za trajno in varno hrambo arhivskega gradiva skladno
z zahtevami iz priloge Zahteve materialnega varstva arhivskega gradiva. Arhivsko gradivo v
fizitni obliki se mora hraniti v prostorih z ustrezne in stabilno mikroklime ter mora biti
zavarovano pred vlomom, pozarom, vodo, biologkimi, kemiénimi, fizikalnimi in drugimi
Skodljivimi vplivi.

e} Ponujeni prostor mora izpolnjevati vsaj minimaine zahteve glede energetske uéinkovitosti,
kot jin doloCa predpis, ki ureja upravljanje z energijc v javnem sekforju.

f} Poslovni prostori morajo imeti urejeno dostavno pot za redni dovoz arhivskega gradiva in
ostalega materiala, ki ga Zgodovinski arhiv Ljubljana potrebuje pri svoji dejavnosti.

g) Zoper ponudnika ne sme biti vioZen predlog ali pri¢et postopek prisilne poravnave, steéaja
alt likvidacije.




Lastnik prostorov mora opremiti pisarniS§ke in javne prostore v skladu z Merili za ureditev
poslovnitr prostorov za potrebe viadnih proradunskih uporabnikov (gl. naslednji odsiavek) oz.
po dogovoru z naiemnikom. Depojske prostore bo s preminimi oz. nepremicnimi kovinskimi
regali opremil najemnik.

Splodna tehnitna izhodi$éa, ki jih je potrebno dosiedno upostevali pri projektiranju oz

splogna tehniéna izhodid&a, skladno s katerimi bo morat ponudnik ponujene poslovne prostore

urediti:

- Merila za ureditev poslovnih prostorov za potrebe viadnih proradunskih uporabnikov,
razliGica 4.0 (Vlada RS, &t. 35208-3/2018/9, 30.8.2018).

Normativi za projektiranje in izgradnjo LAN (verzija 6.1, MJU, 2017},

Skiadno z gradbeno zakonodajo je potrebno zagotoviti fudi dostop za gibalno ovirane.

Stevilo sanitarij na etazo se predvidi skiadno s Pravilnikom o zahtevah za zagotavijanje
varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih (Uradni list RS, §t. 89/99, 39/G5 in 43/11 ~
ZVZD-1), enako velja za sanitarije za invalide.
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Vse prilagoditve oziroma finalizacija prostorov mora biti zajeta v cent najema.

V ceni najema mora biti zajeta tudi oprema posameznih delovnih mest v obsegu, ki je
haveden v nadaljevanju.

Poslovni prostori (depoji, pisarne, javni prostori, tehnicni prostori in pripadajode komunikacije,
ki so v izkljuni uporaki najemnika) morajo tvoriti funkcionalno zakljuéeno celoto.

m) Upravljanje objekta mora zagotoviti lastnik objekia oz. ngjemodajalec,

n)

Potrebe po poslovnih prostorih so sledece:

Skupna potrebna povriina poslovnih prostorov z upostevanimi minimalnimi zahtevami po povrsini
pisarnidkih, depojskih in javnih prostorov ter z vkiljuenimi povrdinami spremljajocih in pomaoZnih
prostorov (kamor so vkljudeni tudi prostori notranjih komunikaci)), ki so v izkljugni uporabi najemnika,
je ocenjena na 3000-5000 m?.

Zahteve po povrsinah depojskih, pisarniskih, javnih in ostalih prostorov z vkljuéenimi internimi
komunikacijami, spremljajo¢imi in pomoznimi prostori je specificirana v spodnji tabeli. Navedene
vrednosti predstavljajo ckvirno zahtevano povrsino.

SKUPNA POVRSINA POSLOVNIH PROSTOROV oz. skupna uporabna 3000-5000 m?
povrsina
«DEPQJSKI PROSTOR!! 2100-4100 m?
- od tega arhivski depoiji cca. 2000-
4000 m?
- od tega sortirnica in shramba tehnine opreme cca. 100 m?2
o JAVN| PROSTORI {skupaj z delovnimi mesti za B zaposlenih) cca. 330 m?
- od tega sprejemna pisarna za delo s strankami pri okencih (skupaj cca. 60 m?
s prostorom za dva zapeslena in priroénim skladidéem za
hrambo skatel v uporabi)
- od tega ditalnica (s prostori za reproduciranje, prosterom za cca. 100 m?
pregledovanje gradiva, garderobo fer za dva =zaposlena,

' Povriina je odvisna od na&ina postavitve arhivskih regalov (premiéni ali nepremiéni regali) ter od moznosti
reselitve gradiva v depoje iz obstojedih dislociranih depojev ZAL.
! 2 pol
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prostorom za prirono  skladiéCenje AG in prostorom za
mikrogitaice in skenerje}

- od fega prostor za laboratori za mikrofilmanje in digitalizacijo z cca. 50 m?
manjsim popolnoma zatemnjenim prostorom

- od tega multifunkcijski prostor (predavalnica in razstavisée) cca. 70 m?

- od tega knjiZnica s knjigamice (skupaj s prostorom za enega cca. 50 m?

zaposlenega)

oPISARNISKI OZ. DELOVNI PROSTOR! (za 18 zaposienih, 3 delovna cca. 535 m?
mesta za cbfasno zaposiene)
- od tega 1 pisarna za direktorja cca. 25 m?
- od tega 1 pisarna za tajnistvo + finanéno sluzbo cca, 35 m?
- od tega 1 pisarna v bligini direklorjeve za sesianke cca. 25 m?
- od tega 1 prostor za hrambo evidenc cca. 16 m?
- od tega 9 pisam za 2 DM (30-35 m?) cca. 315 m?
- od tega sejna soba cca. 70 m?
- od tega pomozni delovni prostori (Cajna kuhinja, prostor za cca 50 m?

pisarniski material, prostor za &istila ipd.)

eSPREMLJAJOCI PROSTORI ' cca. 36 m?
streZniski prostor, drugi spremijajoci prostori odvisho od

razpoloZijivih

tiorisov

sPOMOZNI PROSTOR - -

javne in sluzbene sanitarije, notranje komunikacije | skladno s podroténo
zakcnodajc in
odvisno od
razpoiozljivih
tiorisov

Ponudba naj vkijutuje tudi informacije, ali obstaja morebiina kasneja moznost razsiritve najema
depojskih prostorov (ve¢ m?) ali tudi moznost odkupa prostorov.

Ponudnik mora v svojo ponudbo obvezno vkljuéiti tudi povrdine pomoznih prostorov: sanitarij (skiadno
s predpisi, ki dolo¢ajo Stevilo in velikost sanitarnih prostorov), ustrezno étevilo ¢ajnih kuhinj (Stevilo le-
teh naj ustreza funkcionaini razporeditvi prostorov) in internih komunikacij v izkjuéni rabi najemnika ter
ostale morebithe prostore, ki niso zajeti v zahtevah, pa jih ponudnik nudi v okviru funkecionalno
zakljuéene celote ponujenih prostorov.

0) Ureditev poslovnih prostorov
Finalizacija prosteorov (intalacije, tlaki...) mora biti skladna z zgoraj navedenimi tehniénimi izhodigsi
(Merila za ureditev poslovnih prostorov).

Opremo v pisarniSkih prostorih je potrebno zagotoviti za vsa delovna mesta v celoti. Zagotovi se
oshovna oprema ustreznega kakovosinega razreda glede na zgoraj navedena Meriia za ureditev
poslovnih prostorov (miza, stol, predainik, visoka omara, ko$, obe8alnik). Najemnik bo ob vselitvi sam
v vsaki pisarni dodatno zagotovil morebitne vecje delovne povrdine (delovne mize) za urejanje
arhivskega gradiva in regale za odlaganje arhivskih skatel.




Opremo v javnih prostorih ie potrebno zagotoviti na nacin, da bo omogoedala delo s sirankami. V
gitainici je treba zagotoviti najmanj 15 upcrabnidkih mest za stranke {stole in CitalniSke mize z
ustrezno osvetlitviio ter viidnico za uporabo prenosnih raéunalnikov), dve vedji mizi za pregledovanje
gradiva vejega formata, regale za pripomocke za uporabo, tri mize z radunainiki za pregledovanje
digitaliziranega gradiva, garderobne omare in prostor za dve delovni mesti. Sprejemna pisarna naj bo
urejena z okencema za komunikacijo s strankami ter dvema delovnima mestoma. V bliZini sprejemne
pisarne naj bo nekaj sedeZev za Cakajode stranke in sanitarije za stranke ¢italnice in sprejemne
pisarne. V blizini naj se nahaja tudi kotitek za oddih z mizo in nekaj stoli, Knjiznica s knjigarnico
mora biti opremljena z regali za ponudbo knjiZzne produkcije arhiva, v prostoru pa naj bo tudi delovni
prostor za enega usiuzbenca. Multifunkcijski prostor se uporablja kot predavalnica za vedje skupine
(ok. 50 oseb) z najman] naslednjo opremo: stoli, zloZljive mize, projektor, projekcijsko platno, tabla za
predavatelja. Prostor se lahko izkoristi tudi kot razstavise s postavitvijo razstavnih pancjev ali kot
prostor za vedje sestanke.

Glede opreme sejne sobe in ostalih specifiénih prostorov se bosta naro¢nik in ponudnik o potrebnih
kosih, ki jih bo maral zagotoviti najemodajalec, dogovorila naknadno.

p) Parkirna mesta
Narognik namerava najeti tudi 3 parkima mesta za sluzbena vozila ZAL ter 1 parkimo mestc za
direktorja zavoda.

Ponudnik naj v ponudbi navede, koliko PM bi lahko ponudii (za zaposlene in za stranke arhiva),

Ponudnik lahko v ponudbi ponudi parkima mesta v kleti objekta ali parkirna mesta na prostem
neposredno ob objekiu.

Ponudnik mora v ponudbi obvezno navesti tudi, ali so parkiri$¢a varovana {kamera, zapornica) in
kolikéno je skupno zagotovljeno $tevilo vseh parkirnih mest, namenjenih objekiu (za parkiranje strank
in zaposlenih), ki ga ponuja.

Ponudnik naj opige stanje parkiri¢ oz. moznosti parkiranja za stranke v neposredni bliZini objekta.

r  Nadzor nad objekiom

Poslovni prostori morajo biti do vselitve najemnika opremljieni s protivliomnimi alarmi, protipozarnimi
alarmi, varnostno razsvetljave ter videonadzorom ob vhodih v objekt ter v javnem delu prostorov.

5. Rok selitve v najete prostore: Predvidoma oktobher 2020.

6. Cas trajanja najema: Najem za doloSen ¢as 5 let z moZnostjo podaljsanja. Odpovedni rok je 12
mesecev.

7. Ponudbena cena: Ponudnik mora obvezno izpolnit: priloZeni obrazec PONUDBA.

8. Natin, mesto in ¢as oddaje ponudhb:

Ponudbeno dokumentacijo ponudniki prediozijo najkasneje do dne 13. 3, 2020, do 12.00 ure, in
sicer v tiskani obliki v zaprti kuverti na naslov: Zgodovinski arhiv Ljubljana, Mestni trg 27, 1000

Ljubljana, priporogeno po posti ali osebno v tajnistvo arhiva.

Na sprednji strani kuverte mora biti navedeno:



PONUDBA _ZA NAJEM POSLOVNIH PROSTORQV, Stevilka: Oznaka: »NE
ODPIRAJ — ZBIRANJE PONUDBI!«. Na zadnji strani kuverte mora biti naveden naziv in naslov

ponudnika!

9. Postopek izbire ponudbe

o Postopex izbire ponudbe za najem poslovnega prostora bo vodila 3-Clanska komisija, ki jo s
sklepom imenuje direkior Zgodovinskega arhiva Ljubljana,

e ponudnik mora omogociti poobiag¢enim predstavnikom Zgodovinskega arhiva Liubljana, da si
poslovni prostor ogledajo pred cdloéitvijo o najemu,

e ponudbe se ocenijo na podlagi meril. Vsak posamezni &lan komisiie loceno od drugih élanov na
svojem ocenjevalnem listu cceni posamezno porudbo v skladu z merlli. Vsaka ocena mora biti
obrazloZena in podpisana. Konéno $tevilo togk, ki ga prejme posamezna ponudba, predstavia
povpreCje konénih ocen, ki so jih posamezni ¢lani komisiie dodelili posamezni ponudbi. Kot
najugodnejsa se Steje ponudba, ki na podlagi ocenjevanja prejme najved tolk,

e Zgodovinski arhiv Ljubljana bo z najugodnej$ima dvema ponudnikoma izvedel pogajanja in z
izbranim ponudnikom sklenil najemno pegodbo.

o Zgodovinski arhiv Ljubljana ima pravico, brez odskodninske odgovornosti, kadarkoli razveljaviti ta
poziv oziroma ne izkbrati nobene ponudbe,

e Zgodovinski arhiv Ljubljiana bo ponudnike obvestil o izbiri najkasneje v roku 60 dni od roka za

oddajo ponudbe.

Vse strodke v zvezi s pripravo ponudb rosijo ponudniki.

@

10. Merila za izbor so:

MERILO TOCKE OCENA

PRIMERNOST PROSTORA do 40
ZA IZVAJANJE ARHIVSKE
DEJAVNOSTI

Poslovni  prostor  izpolnjuje | 10
vecino zahtev iz priloge tega
poziva (Zahteve materialnega
varstva arhivskega gradiva)

Poslovni prostor izpoinjuje del 1-7
zahtev iz priloge tega poziva
{Zahteve materialnega varstva
arhivskega gradiva)

Poslovni prostor ni primeren za | 0
arhivsko dejavnost

Foslovni prostor se nahaja v 10
samostojni stavbi brez drugih
dejavnosti

Poslovni prostor se nahaja v 17

stavbi, kjer se izvaja sorodne
ali nemotece dejavnosti

Poslovni prostor se nahaja v 0
stavbi, kjer se izvaja za
varovanje arhivskega gradiva
nevarne dejavnosti,
opredeljene v prilogi




V neposredni blizini
poslovnega prostora ni
nevarnih dejavnosti

V neposredni biizini je
potencialno nevarna dejavnost,
glede na zahteve, opredeljene
v pritogi 1

V neposredni bliZini se izvaja
nevarna dejavnost, glede na
zahteve, opredeliene v prilogi ll
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Nesilnost vseh etaz cmogoca
postavitev premiénih regaiov

Nosilnost etaz omogota
postavitev zgolj nepremiénih
regalov

Nosiinost etaz ne omogota
postavitev niti premicnih niti
nepremitnih regalov

10

[}

POVRSINA PROSTOROV

do 10

Poslovni prostori se skiadajo s
potrebami naroénika

Poslovni prostori odstopajo od
potreb narotnika

Poslovni prostori nimajo dovolj
povrsin za izvajanje arhiveke
dejavnosii

10

FINALIZACIJA IN OPREMA
PROSTOROV

do 10

Poslovni prostori bodo
pripravijeni na uporabo in
opremljeni glede na potrebe
narodnika

Poslovni prostori bodo delno
pripravijeni na uporabo in
opremljeni giade na potrebe
narotnika

Ponudnik ne more zagotoviti
opreme in pripraviti prostore za
arhivsko dejavnost

10

DOSTOPNOST

do 10

Poslovni prostor je dostopen
{primerna dovozna pot za
gradivo, dostopnost do javninh
prostorov za stranke in gibaino
ovirane, blizina javnega
prometa)

Posiovni prostor ima dolotene
omejitve glede dostopnosti
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VISINA NAJEMNINE (cena/m?) | do 30
NajniZja najemnina 30
Druga najnizja najemnina 20
Tretja najnizja najemnina 10
Ostale ponudbe 0

Skupaj moznih to¢k: 100

11. V primeru odloéitve bo ponudnik dolzan predloZiti $e sledeé¢o dokumentacijo:

11.1 Potrdilo / izjavo o placanih davkih in prispevkih (tuj drzavljan mora priloziti potrdilo, ki ga
izdajo institucije v njegovi drzavi enakovredne institucijam, od katerih se zahteva potrdilo za
slovenske drzavljane, kolikor takega potrdila ne more pridobiti, pa lastno izjavo, overjeno pri
notarju, s katero pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavlja, da ima pla¢ane davke in
prispevke). Ponudbe, ki imajo izkazane neplatane zapadle davéne obveznosti, bodo
izlo¢ene.

11.2 Potrdilo, da v zadnjih $estih mesecih ponudnik ni imel blokade TRR (velja za pravne osebe in
S. p. — tuja pravna oseba mora priloZiti potrdila, ki jih izdajo institucije v njegovi drzavi
enakovredne institucijam, od katerih se zahteva potrdila za slovenske pravne osebe, v kolikor
takega potrdila ne more pridobiti pa lastno izjavo, overjeno pri notarju, s katero pod kazensko
in materialno odgovornostjo izjavlja, da v zadnjih $estih mesecih ni imel blokade TRR).

11.3 Dokazilo o lastni$tvu poslovnih prostorov iz ponudbe (izpis iz Zemljiske knjige, gradbeno
dovoljenje, uporabno dovoljenje, pogodba).

11.4 Dokazilo, da ima objekt uporabno dovoljenje za poslovne prostore.

11.5 Tehni¢ni opis ponujenih poslovnih prostorov z izjavo, da bodo prostori urejeni skladno z
Normativi, Merili in LAN.,

12. Dodatne informacije in vpraganja: .
Dodatne informacije lahko dobite na Zgodovinskem: arhivu Ljubljana, Mestni trg 27, Ljubljana.
Kontaktna oseba: mag. Mitja Sadek, tel. §t. 040 22 34 51, e-naslov: mitja.sadek@zal-Ij.si.



PONUDBA ST,
za NAJEM OPREMLJENIH POSLOVNIH PROSTOROV ZA POTRERE
ZGODOVINSKEGA ARHIVA LJUBLJANA

. PODATKI O PONUDNIKU
Ponudnik mora obvezno izpolniti spodnji del Obrazca!

Firma oz. naziv ponudnika

Naslov

Mati¢na stevilka

1D za DDV: S

Stevilka TR racuna

Stevilka telefona

Stevilka mobilnega telefona

Elektronski nasiov

Pooblagéena oseba za
podpis pogodbe

Poobla&éena oseba za
tolmadenje ponudbe

{l: Podatki o ponujeni nepremiénini:

1. Naslov oz. lokacija ponujene nepremicning

2. Skupna celotna povrsina nepremiénine

3. Ponudbena cena za najem poslovnil prostorov mora biti prikazana na sledeg nadin:

POSL.OVNI PROSTORI Koli¢ina v m2 cena/me/mesec v SKUPAJ/mesec v
EUR EUR

najem poslovnih prostoroy

OPOMBA: Vse cene morajo biti brez DDV, Na podlagi 44. ¢lena Zakena o davku na dodano vrednost
{Uradni list RS, $t. 13/11 — uradno prediteno besedilo, 18/11, 78/11, 38/12, 83/12, 86/14 in 80/15) se
Za najem nepremiénin ne obracunava DDV.



4. Vrednost obratovalnih strodkov

Okvirni mesedni znesek cbratovainih stroskov:

Vrednost cobratovalnin strodkov se navede, Ce najemodajalec zaraéunava obratovalne strogke v
pavéalnem znesku, ¢e se obradunavaio obratovaini strogki po dejanski porabi, se te vrstice ne
izpolnjuje, ponudnik pa v penudbi navede, da se chratovalni strogki pla¢ujejo po dejanski porabi.

5. Ali obstaja morebitna kasnejsa moznost razsiritve najema (da/ne in za koliko m2)?

6. Ali obstaja moznost kasnejsega odkupa nepremicnine? (da/ne)

7. Ponudbena cena v EUR za najem parkirnih mest:

PARKIRNA MESTA Cenaza 1 PM Skupaj 22% DDV Skupaj z DDV
! mesec
a.
parkirnih
mest v kleti objekta
b.
parkirnih
mest na prostem
SKUPAJ

OPOMBA: Cene za parkirna mesta morajo biti z DDV, ker je za najem parkirnih mest potrebno v
skladu z Zakonom o davku na dodano vrednost (Uradni list RS, &t 13/11 — uradno preci$éeno
besedilo, 18/11, 78/11, 38/12, 83/12, 86/14 in 20/15) DDV obradunati.

Podatki o parkirnih mestih:

Parkirna mesta, ki se& najemajo, so varovana (navede se DA ali NE) na slededi
nacin {navede se, kako so varovana).

SKUPNO zagotovljenc Stevilo vseh parkirnih mest, namenjenih objektu (za parkiranje strank in
zaposlenih) je (navede se stevilo).

Ali obstaja moZnosti parkiranja za stranke v neposredni blizini objekta in kje?

OBVEZNA PRILOGA:
- informativni tloris ponujenih prostorov

Datum: Zig in podpis ponudnika:
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{ily ZAHTEVE MATERIALNEGA VARSTVA ARHIVSKEGA GRADIVA

Zahteve za zgradbe, v katerih se izvaja hramba in varstvo arhivskega gradiva predpisujejo Zakon o
varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva ter arhivih (UL RS, &t. 30/08, 51/14), Uredba o varstvu
dokumentarnega in arhivskega gradiva (UL RS, 8t 42/17) ter mednarodni standardi.

Arhivsko gradivo se skladne z zakonom trajno in sirokevno neoporeéne hrani v ustreznih prosterih in
opremi, v ustreznih klimatskih pogojih, zavarovano pred viomom, pozZarom, vodo, bioloskimi,
kemignimi, fizikainimi in drugimi Skod}ivimi vpiivi.

Zgradbe, v katerih se hrani arhivske gradive, morajo biti zaradi zahtevane trajnosti e posebej
potresno- in ognjevamne ter zadditene pred morebitnimi vlomi, prostori hrambe pa morajo biti dobro
zavarovani pred vdori vode, mréesa, glodavceyv in onesnazenim zrakom, nadalie morajo biti ustreznoe
zatemnjeni in hiadni, primerna mora biti tudi relativna viaznost zraka.

Uredba o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva dolota nacine izvajania materiainega varsiva
arhivskega in dokumentarnega gradiva. Materiaino varstvo obsega dolotitev pogojev za ustreznost
prostorov in opreme za hranjenje gradiva in dologitev potrebnih ukrepov za zavarovanje gradiva pred
tatvinami, viomi, obrabo, prahom, ognjem, vodo, neustrezno temperaturoe in vliago, vdorom svetlobe ter
pred drugimi Skodljivimi bictoskimi, kemicnimi in fizikalnimi vplivt.

Uredba dolcCa, da naj bodo arhivski depoji:

1. lo€eni od drugih prostorov;,

2. vami pred vdorom vode, vlago, poZzarcm, potresom, nepooblaséenim vstopom, strelo ter ustrezno
fofeni od plinskih, vodovodnih in kanalizacijskih napeljav, kurigg, dimovoedov, glavnih vodov centralne
Kutjave, elektriénih napeljav, ki niso namenjene delovanju depojev, ter podobnih nevarnily napeljav in
sistemov;

3. grajeni tako, da zagofavijajo stabilne in ustrezne mikroklimatske pogoje za hrambo arhivskega
gradiva (40-60 % relativne viage ter 16-19 °C);

4. ustrezno hidro- in toplotno izoliran;

5. opremijeni z ustrezneo elektriéno napeljave s centralnimi izklopom elektriénega toka v vseh depajih;
6. opremijeni s svetili, ki ne oddajajo skodijivih sevan;.

V arhivskih depoiih in njihovi nepoesredni blizini se ne smejo hraniti gorljive, vnetijive in druge nevarne
sNovi.

Uredba dolota, da naj imajo arhivski depoji:

1. ustrezne gasilne aparate in sisteme,

2. naprave za javljanje pozara, nepooblagéenega vstopa in izliva vode;

3. zasCito pred skodljivimi sevanji;

4. obvezno stalno detekcijo in vzdrZevanje naprav za prepredevanje poZara in gasenje.
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